PROGRAMA DE CAPACITACION 2024

CONGRESO DEL ESTADO LIBRE Y
SOBERANO DE HIDALGO
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Introduccion:

El Programa de Capacitacién del Congreso de Estado Libre y Soberano de Hidalgo,
se configura como una herramienta fundamental para el logro de los objetivos
estratégicos de la institucién. Su disefio se basa en una evaluacién exhaustiva de
las necesidades de capacitacion del personal, alineandose a su vez con los
objetivos estratégicos de este Congreso. La estrategia central del plan se basa en
la utilizacion de cursos en linea gratuitos, brindando a las personas servidoras
publicas las herramientas necesarias para un desempeno eficiente y eficaz de sus
funciones.

Desarrollo del Personal Sustantivo y Adjetivo:

El Programa de Capacitacion facilita la adquisicion de las habilidades vy
conocimientos necesarios para que el personal del Congreso desemperie su labor
de manera eficiente y eficaz. Esto se traduce en una mejor toma. de decisiones,
mayor productividad y un servicio a la ciudadania y al mismo personal.

Personal Sustantivo:

e Se asegura la actualizacién constante en temas relevantes como derecho
parlamentario, elaboracién de leyes, analisis de politicas publicas y gestiéon
publica para la toma de decisiones informadas.

Personal Adjetivo:

e La capacitacion. —en diferentes cursos (Excel avanzado, gestion
documental, organizacién de archivos, gestion del tiempo, disciplina en el
trabajo, etc.) permite optimizar el trabajo y mejorar la imagen del Congreso !'\.
en la atencién a la ciudadania y entre el mismo personal. \U

« Cursos en areas como plomeria, electricidad, disefio grafico e imagen
corporativa complementan las habilidades del personal para el buen

funcionamiento de Congreso.
rd
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Propésito y Fundamentos:

El Programa de Capacitacion 2024 busca fomentar una cultura de aprendizaje
continuo en el Congreso, crucial para que el personal se mantenga actualizado en
un entorno en constante cambio y pueda adaptarse a las nuevas necesidades de la
sociedad. Su objetivo principal es desarrollar las habilidades y conocimientos de las

personas servidoras publicas para un desempeno eficiente y eficaz. \

Punto de Partida y Estrategia:

El punto de partida del Programa es la deteccion de las necesidades del personal,
centrado en las funciones que desempena. Se reconoce la limitante de recursos
financieros escasos para la ejecucion del Programa, por lo que se ha optado
también con la posibilidad de obtener cursos gratuitos con instituciones publicas o
fundaciones.

Dimensiones de Capacitacion:
El Programa se enfoca en cuatro grandes dimensiones:
. Analisis y toma de decisiones en técnicas legislativas.
Etica, conducta y medidas anticorrupcion. %

Productividad laboral.
Mantenimiento de instalaciones.

LN

Estrategia de Capacitacion:
La estrategia de capacitacion se basa en la combinacidn de diferentes métodos:
« Capacitacion en el aula.

« Capacitacién en linea. i
« Capacitacién en el trabajo.

Recursos Necesarios:
Para la implementacion del Programa de Capacitacion se requiere:

e Personal.

. Instalaciones
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o Equipos.
o« Materiales.
o Evaluacion.

Evaluacion del Programa:
La evaluacion del Programa de Capacitacion Congreso se realizara mediante:

« Encuestas de satisfaccion o por la Obtencion de constancias de los cursos
tomados.

Objetivo 1: Optimizar la eficiencia y eficacia del Congreso.
Lineas de accion:

1)  Mejorar la presentacion de iniciativas por parte de las Diputadas vy
Diputados, con especial atencién a temas de interés para la sociedad. 4

2) Optimizar la agenda del Congreso para garantizar la celebracién de todas
las sesiones ordinarias previstas.

3) Fortalecer las capacidades técnicas y administrativas de las Comisiones
para la elaboracién oportuna de dictAmenes.

4) Agilizar los procesos internos para la emision de opiniones técnicas por
parte del Congreso.

5) Mejorar la oferta de servicios de asistencia técnica y juridica del Congreso
para atender a las necesidades de la sociedad.

6) Implementar una estrategia integral de comunicacion para difundir las
actividades del Congreso a través de diversos canales.

7) Fortalecer el equipo técnico del Congreso para atender de manera eficiente
las solicitudes de estudio y analisis de propuestas de iniciativas de ley.

Senado de la Republica: Centro de capacitacion y formacién permanente
(CECAFP).

La disponibilidad de los cursos que se imparten se entrega con base al Convenio de
Colaboracion con el Congreso del Estado de Hidalgo mensualmente al Instituto de Estudios
Legislativos.

Aproximadamente por aio se imparten de 20 a 35 cursos de capacitacién teniendo como Y
ejes centrales, la Técnica Legislativa, Comunicacion, Politica, Equidad de Género y '
_______ Coantabhilidad.
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Para 2024 se encuentran publicados los de enero y febrero:

¢ Innovacion Tecnologica en la Administracion Publica y sus efectos politicos.
e Temas selectos en materia electoral.
e Técnicas avanzadas con Word.

o Tendencias globales en elecciones y apinién publica.
o Participacion ciudadana, gobernanza y gobernabilidad democratica.
e Actualizacion fiscal 2024.

Los cursos se encuentran

publicados

la

siguiente liga electronica:

Dt v cecafp. senade gob.mx8080/elearning/inicio [sp y el seguimiento y atencién de

la convocatoria queda sujeta a la Direccién de Capacitacion del Instituto de Estudios

Legislativos.

Comité de Etica y Prevencion de Conflictos de Interés

o Cursos Programados para el Ejercicio Fiscal 2024

Curso

Cadigo de Etica del
CELSH

L L e BELIN,
' Cédigo de Conducta del | Todo el personal
CELSH g |
~ Conflictos de Interés Todo el personal
- W . e _ W T _Wwew W RNV
Combate a la | Todo el personal }
Corrupcion i n

" Viviendo en Equidad |

~ introduccion a los
Derechos Humanos
" Induccion a la Igualdad |

Entre Mujeres y
Hombres

Todo el personal

Todo el personal

Todo el personal

Todo el personal

Modalidad

Virtual

Virtual

Virtual

© Virual

- Virtual

~ Virtual

Virtual

Julio

Julio
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Objetivo 2: Fortalecer el capital humano del Congreso
Lineas de Accion:

1) Evaluar la necesidad de plazas, optimizar la distribucion del personal y
cubrir las vacantes existentes.

2) Disenar e implementar un Programa de Capacitacién anual que responda
a las necesidades del personal y del Congreso.

Capacitaciones por parte de la Unidad Institucional de Género

Actividad A Modalidad Fecha de Fecha
F Inicio Conclusion

| Dia Mundial por la Salud | Todo el Unidad Institucional | Virtual | 28 de mayo . 28 de mayo de
| de las Mujeres | Personal del de Género | 1 2024
_ | Congreso |
| Prevencién social de las | Todo el Unidad Institucional | Vitual | 10 de junio 1723 de junio de
| violencias con enfoque | Personal del de Género ; P 2024
antidiscriminatorio | Congreso i ;
E— ! i N W, VP — LY |
| Dia Nacional de las Todo el Unidad Institucional | Presencial i 10 de junio . 10 de junio de
| Lenguas de Sefas | Personal del de Género [ : 2024
| Mexicanas i Congreso i i
| Dia Internacional del : Todo el i Unidad Institucional | Presencial | 28 de junio i 28 de junio
| Orgullo LGBTIQ ‘ Personal del de Género ; |
i Congreso !
" Publicidad incluyente y | Todoel i Unidad institucional G Vitual | 26dejulioc | 27 dejulio de
| diversidad sexualy de | Personal del I de Género ] {2024
i género en el sector | Congreso | ! i
Cuidados y educacién ‘ Todo el Unidad Institucional : Presencial | 28 de agosto . 28 de agosto de | /
i integral en el adulto | Personal del de Género l i 2024 if D,/
mayor | Congreso . | . i /' /
| ! | [
i Dia Nacional de la Mujer | Todo el { Unidad Institucional | Presencial | 5 de septiembre 5 de septiembre \\ /
! Indigena ! Personal del ! de Geénero i i de 2023 o
! i Congreso j i |
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Capacitaciones en Materia de Proteccion Civil:

Nombre del Curso

| Procedimiento de

evacuaciéon. Primeros

auxilios y RCP

{

auxilios y RCP

i evacuacion. Primeros
auxilios y RCP

| Prevencion de
incendios uso de

| extintores, atencién de

via aérea

auxilios intermedio.

Procedimientos de
| evacuacion.

Curso de busqueday

rescate.

[ Procedimiento de
evacuacion. Primeros

Procedimientode

“Curso de primeros

Dirigido A

A todo el personal
que labora en el
Congreso del
Estado de Hidaigo

Atodo el personal
que labora en el
Congreso del
Estado de Hidalgo

Direccién General de
Administracion/
Unidad de Protecciéon
Civil

Direccion General de
Administracion/
Unidad de Proteccién
Civil

Modalidad

Presencial

Presencial

A todo el personal
que labora en e!
Congreso del
Estado de Hidalgo

que labora en el
Congreso del
Estado de Hidalgo

Atodo el bc;s_oﬁal :

Direccion General de

Administracion/
Unidad de Proteccion
Civil

" Direccién General de

Administracion/
Unidad de Proteccién
Civil

Brigadistas del
CELSH

A todo el personal
que labora en el
Congreso del
Estado de Hidalgo
Brigadistas del
CELSH

Direccion General de
Administracién/
Unidad de Proteccién
Civil

Direccién General de
Administracion/
Unidad de Proteccién
Civil

Direccion General de
Administracién/
Unidad de Proteccién
Civil

Presencial

Presencial

Presencial

Presencial

Presencial

Fecha de
Inicio

27 octubre
5
HRS
" 28 octubre i
5
HRS
37 octubre
5
HRS
29 noviembre
8
HRS

Junio

Julio

- Septiembre
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Capacitaciones de apoyo administrativo: Convocatoria abierta a todo el
personal:

Curso Modalidad Liga electronica Area responsable de la
Coordinacion de los Cursos

Excel avanzado En linea | hitpeifcursesentin |
i x/sl/TemariosMe {
| ELntml
Clasificacién y manejo | Enlinea 1 hitps flcava.infocdx org mx ;
| dearchivo | -, == ,4
Gestion documentaly | En linea | https:/imicrositics nai.ora 1 )
organizacion de ‘ | moriacovid19/2p=1871 ‘_
archivos. Marco | f
| Normativo i

Gestion documentaly | En linea

organizacion de

archivos. Ley General

de Archivos Publicada

el 15 de junio de 2018 . Direccion de Recursos Humanos
[Laborale.  on ol seeen s

Mejora de procesos " Enlinea

En vigor a partir del 15
(Productividad @ /
I,"II

organizacién de

archivos. Gestion

Documental en los

Sujetos Obligados. |

Gestion del Tiempo i Enlinea
(Productividad

!

de juniode 2019 | |

Gestién documentaly | Enlinea

Laboral) ! = ] = A
Disciplina en el trabajo | En linea https://capacitateparaelemple
(Productividad 1/Cursos

Laboral) i
Redaccién y ortografia = En linea tips apacitateparaele 0.

| Redaccion y estilo | Enlinea
Office | Enlinea

| Proteccion de datos | En linea vz
personales e
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Objetivo 3: Garantizar una infraestructura fisica y tecnolégica moderna y
funcional.

Lineas de Accion:

a) Implementar un sistema de inventario digital para el control y seguimiento del
mobiliario y equipo del Congreso.

b) Desarrollar un plan de mantenimiento preventivo y correctivo que abarque el
mobiliario y equipo del Congreso en el plazo establecido.

c) Implementar un sistema de gestion de inventarios para garantizar que el
Congreso tenga un nivel adecuado de suministros y materiales disponibles
en todo momento.

d) Implementar un programa de mantenimiento y mejora de las instalaciones
del Congreso para garantizar que se encuentren en condiciones optimas
para su funcionamiento.

Cursos que imparte la Fundacion Slim:

Curso Modalidad Area responsable de la
Coordinacion de los Cursos

Pintor Enlinea ) |
|_Reparador de aire acondicionado | Enlinea | |
| Instalador de paneles de yeso | Enlinea | el I
{_Diserio de interiores _fEnvigess B e B S 8 B | i
| Plomeros, fontaneros e instaladores de i Enlinea | Direccion de Servicios Generales

| tuberia iy = o i
 Electricista : [ Enlinea % |
| Albafiil - | Enlinea | |
|_Auxiliar contable (Inventario) | Enlinea B |
| Carpintero { Enlinea -
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Conclusiones:

El Programa de Capacitacion del Congreso del Estado Libre y Soberano de Hidalgo
2024, representa una herramienta fundamental para el logro de los objetivos de la
institucion. Su enfoque en la deteccién de necesidades, la utilizacion de estrategias
eficientes y la evaluacion constante, garantizan un impacto positivo en el
desempeifio del personal, la productividad y la calidad del servicio publico.

El presente Programa de Capacitacion queda autorizado el dia 07 de mayo de 2024,

por las siguientes areas involucradas:

/)Gﬂﬁto de Estu% Legislativos

Direccién de Recursos Humanos
o

- AR G

v

P————

Win 1sT \x\

—1Lic. Rosa MariaWWargas Cuellar

N

Unidad de Género

Direccion de anejciéy
Vil

fnastacio Guevara

Direccién General de Servicigs-A@ministrativos

Lic. HéctopAdrian TergmCastelan
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